
УТВЕРЖДЕНЫ  

приказом директора МАУ ДО ЦРТДиЮ  

от 30.04.2020 года № 61 

 

Правила приема граждан в учреждение 

1. Настоящие Правила регламентируют прием граждан в Муниципальное 

автономное учреждение дополнительного образования «Центр развития творчества 

детей и юношества» муниципального образования кандалакшский район (МАУ ДО 

ЦРТДиЮ) (далее - учреждение). 

2. В учреждение принимается граждане от 5 до 18 лет. В учреждение 

допускается приём детей более раннего возраста при соблюдении гигиенических 

требований по организации пребывания детей дошкольного возраста. 

3. Прием граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам сверх установленного учредителем учреждения 

муниципального задания на оказание муниципальных услуг за плату возрастом не 

ограничивается. 

4. Прием несовершеннолетних граждан, не имеющих основного общего 

образования, осуществляется по заявлению их родителей (законных 

представителей), иных граждан - по их личному заявлению. 

5. Заявление о приеме в учреждение принимается в форме документа на 

бумажном носителе или в форме электронного документа, заверенного электронной 

подписью. Заявление в форме электронного документа может быть выслано в 

учреждение по электронной почте. 

6. Прием заявлений осуществляется с 01 мая до момента комплектования 

объединений по интересам (клубов, секций, кружков, лабораторий, студий, 

оркестров, творческих коллективов, ансамблей, театров) (далее - объединения). В 

объединения прием заявлений может осуществляться в течение всего календарного 

года. 

7. Прием граждан в учреждение производится при предъявлении родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося следующих 

документов: 

 документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о 

рождении или паспорт); 

 свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории; 



 СНИЛС (уведомление о регистрации в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (форма АДИ-РЕГ); 

 документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя); 

 заявления о зачислении в учреждение согласно приложению 1 к настоящим 

Правилам; 

 справки от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности 

заниматься в объединении по избранному профилю, а именно, в физкультурно-

спортивные объединения по интересам; 

 согласие на обработку персональных данных (приложение 2); 

 договор об образовании на обучение по дополнительным образовательным 

программам на платной основе (приложение 3). 

Учреждение вправе осуществлять прием граждан на обучение по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам сверх 

установленного учредителем учреждения муниципального задания на оказание 

муниципальных услуг за плату на одинаковых при оказании одних и тех же услуг 

условиях. 

8. Помимо документов, установленных пунктом 7 в заявлении о зачислении 

Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного 

образования. Заявитель может направить электронную заявку с использованием 

личного кабинета информационной системы персонифицированного 

дополнительного образования. 

9. При достижении детьми, ранее зачисленными на программы 

дополнительного образования без использования сертификата дополнительного 

образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, 

предусмотренного Положением о персонифицированном дополнительном 

образовании детей в муниципальном образовании Кандалакшский район, Заявитель 

предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чем Учреждение 

незамедлительно информирует уполномоченный орган. 

10. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата организация дополнительного 

образования незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и 

проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус 

сертификата не предполагает его использования по выбранной образовательной 



программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении 

ребенка принимается в соответствии с настоящим порядком. Если при этом 

используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного 

финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения 

соответствующего договора об обучении. 

11. Установление по результатам проверки с использованием 

информационной системы невозможности использования представленного 

сертификата для обучения по выбранной программе, либо отсутствия доступного 

обеспечения сертификата дополнительного образования является основанием для 

отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной программе с использованием 

сертификата дополнительного образования. 

12. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим 

для обучения сертификат дополнительного образования Учреждение в течение 1 

(одного) рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством 

информационной системы или иным способом. 

13. При зачислении ребенка на обучение на платной основе, при наличии у 

ребенка сертификата дополнительного образования Учреждение информирует об 

указанном зачислении на обучение уполномоченный орган независимо от факта 

использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 

14. Списочный состав групп, объединений фиксируется в журнале учета 

работы объединения в системе дополнительного образования. Реестр сертификатов 

дополнительного образования ведется в АИС «Реестр сертификатов 

дополнительного образования». 

15. Прием на обучение оформляется приказом директора учреждения в 

течение 7 рабочих дней после приема документов. 

16. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) 

юридических лиц изданию приказа о приеме лица на обучение предшествует 

заключение договора об оказании платных образовательных услуг. В договоре об 

оказании платных образовательных услуг указываются сведения, предусмотренные 

Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 №706. 

17. Договор заключается между Учреждением, и родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего лица. В договоре об образовании на 



обучение по дополнительным образовательным программам должны быть указаны 

основные характеристики образования, в том числе вид, направленность 

образовательной программы, форма обучения, срок освоения образовательной 

программы (продолжительность обучения). 

18. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися 

их родители (законные представители) без включения в основной состав. 

19. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности учащихся. Факт такого ознакомления 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью поступающего и 

(или) родителей (законных представителей) ребенка. 

20. Основаниями для отказа в приёме в Учреждение являются: 

 непредставление документов, указанных в пункте настоящих Правил; 

 предоставление недостоверных сведений в документах; 

 отсутствие свободных мест в Учреждении; 

 несоответствие возраста гражданина возрасту, принятому к зачислению в 

объединение в соответствии с образовательной программой. 

  



Приложение 1 к Правилам приема граждан в 

учреждение 

 

Директору МАУ ДО ЦРТДиЮ 

Соколовой Е.С. 

от __________________________________ 

____________________________________, 

паспорт __________ № ________________ 

выдан «___» ___________ 20__ г. 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

населенный пункт ____________________ 

улица _______________________________ 

дом __________ кв. ___________________ 

Телефон _____________________________ 

e-mail (если есть): _____________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачислении в Муниципальное автономное учреждение дополнительного 

образования «Центр развития творчества детей и юношества» муниципального 

образования Кандалакшский район 

 

Прошу зачислить меня/моего ребенка_____________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 

_____________________________________________________   ______________________, 
           (дата рождения полностью) 

место рождения _________________________________________________________, 

проживающего-(ую) по адресу: ____________________________________________  

в объединение ___________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование объединения, кружка, секции) 

Образовательная организация, в которой обучается ребенок ____________________ 

_________________________________класс (группа) __________________________ 

 

К заявлению прилагаю следующие документы (нужное подчеркнуть): 
1. Копия документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о рождении или 

паспорт). 

2. Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории. 
3. Копия СНИЛС (уведомление о регистрации в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (форма АДИ-РЕГ). 

4. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для физкультурно-спортивных, 
туристско-краеведческих и хореографических объединений). 

5. Номер сертификата дополнительного образования ____________________________________. 

 

«___» ___________ 20___ года  ______________________/_____________________ 
                      подпись                           расшифровка подписи  

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

с образовательными программами, с правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен(а).  

   ______________/_____________________ 

                  подпись                           расшифровка подписи 



Приложение 2 к Правилам 

приема граждан в учреждение  

Согласие на обработку персональных данных 

 

В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» даю согласие Муниципальному автономному учреждению дополнительного образования 

«Центр развития творчества детей и юношества» муниципального образования Кандалакшский район,  

184020, Мурманская обл., МО г.п. Зеленоборский Кандалакшского р-на, п.г.т. Зеленоборский, ул. Мира, 

д.1в 
 

на обработку персональных данных родителей: 

 

Мать: 

_____________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

зарегистрированная по адресу ___________________________________________________________________ 
                    (адрес регистрации по месту жительства) 

_____________________________________________________________________________________________ 

Отец: 

____________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

зарегистрированный по адресу __________________________________________________________________ 
                    (адрес регистрации по месту жительства) 

____________________________________________________________________________________________ 

 
и персональных данных ребенка_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество,  дата рождения) 

в целях обеспечения наиболее полного исполнения образовательной организацией своих обязанностей, 

обязательств и компетенций, определенных Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», а также: 

• обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

• учета детей, подлежащих обучению в образовательном учреждении; 
• соблюдения порядка и правил приема в образовательное учреждение; 

• индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ, а также 

хранения в архивах данных об этих результатах на бумажных носителях и/или электронных носителях; 

• учета реализации права обучающихся на получение образования в соответствии с государственными 

стандартами в форме самообразования, семейного образования, на обучение в пределах этих стандартов по 

индивидуальным учебным планам; 

• учета обучающихся, нуждающихся в социальной поддержке и защите; 

• учета обучающихся, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и требующих 

специального педагогического подхода, обеспечивающего их социальную реабилитацию, образование и 

профессиональную подготовку, содействие обучающимися в обучении, трудоустройстве; 

• обеспечения личной безопасности обучающихся; 

• соблюдения порядка и правил приема и отчисления в образовательную организацию; 
• планирования, организации, регулирования и контроля деятельности образовательного учреждения в 

целях осуществления государственной политики в области образования. 

Перечень персональных данных в отношении которых Оператор может осуществлять обработку 

указан в приложении к настоящему согласию. 

Я даю согласие на осуществление следующих действий (операций) с моими персональными данными 

и персональными данными моего ребенка: сбор; систематизацию; накопление; хранение, в том числе на 

электронных носителях; обновление; изменение; использование; обезличивание; блокирование; 

уничтожение; передачу государственным и муниципальным организациям в целях осуществлениях их 

полномочий, в том числе в организацию, обслуживающую автоматизированную информационную систему 

«Дополнительное образование»; распространение неограниченному кругу лиц путем размещения 

информации, включая фото и видеоматериалы с участием меня и моего ребенка, на официальных сайтах 
образовательной организации, органа, осуществляющего управление в сфере образования, Министерства 

образования и науки Мурманской области, Правительства Мурманской области. 

Я проинформирован, что Оператор гарантирует обработку персональных данных в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированными, так и 

автоматизированными способами с использованием следующих информационных систем: 

автоматизированная информационная система «Дополнительное образование». 

Указанные персональные данные могут быть использованы для наполнения регионального сегмента 

единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным 

образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам, созданном в целях 



реализации положений распоряжения Правительства Российской Федерации от 25.10.2014 № 2125-р «Об 

утверждении Концепции создания единой федеральной межведомственной системы учета контингента 

обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным 

программам». 

Данное согласие действует с момента его подписания до достижения целей обработки персональных 

данных или в течение срока хранения информации. 

Я уведомлен(-а) о своём праве отозвать настоящее согласие в любое время. Отзыв производится по 

моему письменному заявлению в порядке, определённом законодательством Российской Федерации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(-а) с Положением о защите персональных данных в образовательной 
организации и положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», 

права и обязанности в области, защиты персональных данных мне разъяснены. 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (-а). 

 

 

Дата заполнения: «_____» _____________________ 20___ г.  

 

Подпись (мать): _______________ /________________________/ 

 

Подпись (отец): _______________ /________________________/ 
 

 

 

 
Приложение к Согласию 

на обработку персональных данных 

 

 

Перечень 

персональных данных предоставляемых для обработки 

 

1. ФИО ребенка; 

2. Дата и место рождения ребенка 

3. Пол; 

5. СНИЛС (уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета); 
6. Гражданство; 

7. Реквизиты свидетельства о рождении (серия и номер, дата выдачи, кем выдан, номер актовой 

записи);  

8. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип документа, серия и номер, дата и место 

выдачи, кем выдан); 

9. Адрес регистрации по месту жительства; 

10. Адрес регистрации по месту пребывания; 

11. Адрес фактического места жительства; 

12. Информация о трудной жизненной ситуации (включая справку о доходах родителей при 

необходимости); 

13. Родители (или иные законные представители): 

      Мать, отец: ФИО; Дата рождения; СНИЛС; Гражданство; Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность.  

      Законный представитель, не являющийся родителем: Тип законного представителя; ФИО; Дата 

рождения; СНИЛС; Гражданство; Реквизиты документа, удостоверяющего личность; Документ, 

удостоверяющий положение законного представителя по отношению к ребенку. 

14. Информация о здоровье: (Группа состояния здоровья (для детей до 18 лет); Медицинская группа 

для занятия физической культурой, инвалидность (группа инвалидности, срок действия группы 

инвалидности, причины инвалидности), наличие потребности в адаптированной программе обучения, 

наличие потребности в длительном лечении) 

15. Информация об образовании (заявление о приеме; форма получения образования; зачисление 

(дата зачисления, реквизиты распорядительного акта о зачислении); образовательная программа 

(наименование образовательной программы, адаптивность); режим пребывания, дата окончания (отчисления, 
выбытия, перевод); основание окончания (отчисления, выбытия, перевода); реквизиты документа об 

окончании (отчисления, выбытия, перевода); перевод (зачисление) в учебные классы (учебный год, класс); 

годовая успеваемость (предмет, учебный год, оценка); форму получения образования, участие в мероприятиях 

(название, статус мероприятия, дата участия, результаты участия); реквизиты свидетельства об образовании; 

информация о внеурочной деятельности; вид спорта/искусства; освоение образовательной программы 

(продолжительность освоения, наименование предмета, курса, модуля, результат аттестации 

(промежуточный, итоговый)).  

16. фото и видеоматериалы. 
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